ANEXO Il do Edital 013/2005-SEADM

DESCRICAO DE FUNCAO

FUNGAO: AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

- Realizar mapeamento de sua area;

- Cadastrar as familias e atualizar permanentemente esse cadastro;

- Identificar individuos e familias expostos a situac@es de risco;

- Identificar areas de risco;

- Orientar as familias para utilizagdo adequada dos servigos de saude, encaminhando-
as e até agendando consultas, exames e atendimento odontolégico, quando
necessario;

- Realizar acdes e atividades, no nivel de suas competéncias, nas areas prioritarias de
Atencéo Basica:

- Realizar, por meio de visita domiciliar, acompanhamento mensal de todas as familias
sob sua responsabilidade;

- Estar sempre bem informado, e informar aos demais membros da equipe, sobre as
situa¢des das familias acompanhadas, particularmente aquelas em situa¢des de risco;
- Desenvolver ac¢des de educacao e vigilancia a saude, com énfase na promogéo da
salde e na prevencao de doencas;

- Promover a educagdo e a mobilizacdo comunitaria, visando desenvolver acgfes
coletivas de saneamento e melhoria do meio ambiente, entre outras; - - Traduzir para
a ESF a dindmica social da comunidade, suas necessidades, potencialidades e limites;
- ldentificar parceiros e recursos existentes na comunidade que possam ser
potencializados pela equipe.

- Executar outras atribuicdes correlatas a fungéo.



DESCRICAO DE FUNCAO

FUNCAO: ATENDENTE DE CONSULTORIO DENTARIO

- Proceder a desinfeccao e esterilizacdo de matérias e instrumentos utilizados;

- Sob supervisdo do cirurgido dentista ou do THD, realizar procedimentos educativos e
preventivos aos usuarios, individuais ou coletivos, como evidenciacdo de placa
bacteriana, escovacao supervisionada, orientagdes de escovagéo, uso de fio dental;

- Preparar e organizar o instrumental e materiais (sugador, espelho, sonda, etc.)
necessarios para o trabalho;

- Instrumentalizar o cirurgido dentista ou THD durante a realizacdo de procedimentos
clinicos (Trabalho a quatro maos);

- Cuidar da manutencéo e conservacao dos equipamentos adontolégicos;

- Agendar o paciente e orienta-lo quanto ao retorno e a preservacao do tratamento;

- Acompanhar e desenvolver trabalhos com a equipe de Saude da Familia no tocante
a saude bucal.

- Executar outras atribuicdes correlatas a funcgéo.



DESCRICAO DE FUNCAO

FUNCAO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
descricéo sintética

executar tarefas na area administrativa de recursos humanos mediante
orientacao.

descricdo detalhada

- contratar e demitir os empregados do regime celetista;

- preencher e controlar toda documentacéo relacionada ao regime celetista,
caged, sefip, escala de férias, beneficios previdenciarios, guias do FGTS
anotacdes e CTPS, ficha funcional, seguro desemprego, Cipa, P.P.P.,
cadastramento de pis-pasep entre outros;

- controlar a aquisi¢do, distribuicdo e descontos do benéfico do vale
transportes;

- fazer o controle e fechamento de ponto bem como a preparacdo e
digitagdo da documentacao para o processamento da folha de pagamento;

- controlar a distribuicdo de contra-cheques;

- efetuar atendimento ao publico, interno e externo, prestando informacdes,
preenchendo documentos, anotando recados, para obter ou fornecer
informacdes;

- datilografar oficios, cartas, memorandos, quadros demonstrativos e outros
documentos para atender a rotina administrativa,;

- operar e zelar pelo uso adequado de equipamentos diversos, como
maquinas calculadoras, de datilografia, microcomputadores, processadores
de texto, terminais de video e outros;

- manusear e manter organizado e/ou atualizar arquivos, ficharios e outros; -
arquivar fichas, boletins, correspondéncias, relatérios e outros documentos
administrativos, classificando-os conforme critério pré-estabelecido;

- executar calculos simples e conferéncias numéricas de tabelas, quadros
comparativos, fichas e outros, operando maquinas de calcular, quando
necessario;

- providenciar materiais de expediente, observando quantidade, tipo,
tamanho e demais especificagbes contidas na requisigdo, para manter o
nivel de material necessario ao setor de trabalho;

-organizar, separar, classificar, enderecar e/ou protocolar documentos e
correspondéncias, procedendo o seu arquivamento, quando necessario;



- atender pessoas e chamadas telefonicas, anotando ou enviando recados
para obter ou fornecer informacdes;

- organizar as copias xerogréficas, montando e encadernando apostilas,
manuais, blocos e outros;

- efetuar a reproducdo de coOpias, operando a maquina copiadora,
controlando o servico de triagem, abastecendo e regulando a maquina e
encadernando pequenos volumes;

- entregar quando solicitado, notificagdes e correspondéncias diversas;

- efetuar quando solicitado fiscalizag&o e fechamento de registro de ponto;

- auxiliar na producdo de trabalhos gréficos, lubrificando maquinas,
limpando rolos, trocando fitas e chapas, abastecendo-os de papel, etc.;

- preparar materiais para encadernacéo, impressao, etc.;

- efetuar a manutencgéo e limpeza de maquinas e equipamentos;

- executar outras tarefas correlatas.




DESCRICAO DE FUNCAO

FUNGAO: AUXILIAR DE ENFERMAGEM

- Realizar procedimentos de enfermagem dentro das suas competéncias técnicas e
legais;

- Realizar procedimentos de enfermagem nos diferentes ambientes, USF e nos
domicilios, dentro do planejamento de a¢bes tragcado pela equipe;

- Preparar o usuario para consultas médicas e de enfermagem, exames e tratamentos
na USF;

- Zelar pela limpeza e ordem do material, de equipamentos e de dependéncias da
USF, garantindo o controle de infeccao;

- Realizar busca ativa, de casos como tuberculose, hanseniase e demais doencas de
cunho epidemiol6gico;

- No nivel de suas competéncias executar assisténcia basica e a¢bes de vigilancia
epidemioldgica e sanitaria;

- Realizar a¢cfes de educacdo em saude aos grupos de patologias especificas e as
familias de risco, conforme planejamento da USF.

- Executar outras atribuigdes correlatas a fungéo.



DESCRICAO DE FUNCAO

FUNCAO: ENFERMEIRO

- Realizar cuidados diretos de enfermagem nas urgéncias e emergéncias clinicas,
fazendo a indicac&o para a continuidade da assisténcia prestada;

- Realizar consulta de enfermagem, solicitar exames complementares,
prescrever/transcrever medicacdes, conforme protocolos estabelecidos nos
Programas do Ministério da Saude e as disposicdes legais da profissdo;

- Planejar, gerenciar, coordenar, executar e avaliar a USF;

- Executar as a¢Oes de assisténcia integral em todas as fases do ciclo da vida: crianga,
adolescente, mulher, adulto e idoso;

- No nivel de suas competéncias, executar assisténcia basica e acdes de vigilancia
epidemioldgica e sanitaria;

- Realizar acdes de saude em diferentes ambientes, na USF e, quando necessério, no
domicilio;

- Realizar as atividades correspondentes as areas prioritarias de intervencdo na
Atencéo Basica, definidas na Norma Operacional da Assisténcia a satde -NOAS 2001;
- Aliar a atuacao clinica a préatica da saude coletiva;

- Organizar e coordenar a criacdo de grupos de patologias especificas, como de
hipertensos, de diabéticos, de salde mental, etc;

- Supervisionar e coordenar agfes para capacitacdo dos Agentes Comunitarios de
Saulde e de auxiliares de enfermagem, com vistas ao desempenho de suas fun¢oes;

- Executar outras atribuicdes correlatas a fungéo.



DESCRICAO DE FUNCAO

FUNCAO: MEDICO

- Realizar consultas clinicas aos usuarios da sua area adstrita;

- Executar as acdes de assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida: crianc¢a,
adolescente, mulher, adulto e idoso;

- Realizar consultas e procedimentos no USF e, quando necessério, no domicilio;

- Realizar as atividades clinicas correspondentes as areas prioritarias na intervengao
na Atencado Bésica, definidas na Norma Operacional da Assisténcia a salde -NOAS
2001,

- Aliar a atuacdo clinica a pratica da saude coletiva;

- Fomentar a criacdo de grupos de patologias especificas, como de hipertensos, de
diabéticos, de salde mental, etc;

- Realizar o pronto atendimento médico nas urgéncias e emergéncias;

- encaminhar aos servicos de maior complexidade, quando necessario, garantindo a
continuidade do tratamento na USF, por meio de um sistema de acompanhamento e
de referéncia e contra-referéncia;

- Realizar pequenas cirurgias ambulatérias;

- Indicar internag&o hospitalar;

- Solicitar exames complementares;

- Verificar e atestar obito.

- Executar outras atribui¢gbes correlatas a funcgéo.



DESCRICAO DE FUNCAO

FUNCAO: ODONTOLOGO

- Realizar levantamento epidemiolégico para tracar o perfil de saldde bucal da
populacéo adstrita;

- Realizar os procedimentos clinicos definidos na Norma Operacional Basica do
Sistema Unico de Saude -NOB/SUS 96- e na Norma Operacional Béasica da
Assisténcia a saude (NOAS);

- Realizar o tratamento integral, no ambito da atencdo basica para a populagdo
adstrita;

Encaminhar e orientar os usuarios que apresentarem problemas mais complexos a
outros niveis de assisténcia, assegurando seu acompanhamento;

- Realizar atendimentos de primeiros cuidados nas urgéncias;

- Realizar pequenas cirurgias ambulatérias;

- Prescrever medicamentos e outras orientacfes na conformidade dos diagnésticos
efetuados;

- Emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos de sua competéncia;

- Executar as acdes de assisténcia integral, aliando a atuacgéo clinica a saude coletiva,
assistindo as familias, individuos ou grupos especificos, de acordo com planejamento
local;

- Coordenar ag¢fes coletivas voltadas para a promoc¢éo e prevencdo em saulde bucal;

- Programar e supervisionar o fornecimento de insumos para as ac¢des coletivas;

- Executar outras atribuicdes correlatas a fungéo.



DESCRICAO DE FUNCAO

FUNCAO: TECNICO DE HIGIENE DENTAL

- Sob a supervisdo do cirurgido dentista, realizar procedimentos preventivos,
individuais ou coletivos, nos usuarios para o atendimento clinico, como escovacédo
supervisionada, evidenciacdo de placa bacteriana, aplicacao tépica de fluor, selantes,
raspagem, alisamento e polimento, bochechos com fltior, entre outros;

- Realizar procedimentos reversiveis em atividades restauradoras, sob supervisdo do
cirurgido dentista;

- Cuidar da manutencgéo e conservacdo dos equipamentos odontoldgicos;

- Acompanhar e apoiar o desenvolvimento dos trabalhos da equipe de salde da
familia no tocante a saude bucal.

- Executar outras atribuiges correlatas a fungéo.



